
附件1

州政府重要文件贯彻落实责任清单

报送单位：                             报送日期：

	文件标题
	

	职责分工
	具体事项
	牵头责任

单    位
	责任岗位

及责任人
	配合责任

单    位
	责任岗位

及责任人
	完成

时限

	
	1.
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	

	
	3.
	
	
	
	
	

	
	4.
	
	
	
	
	

	
	5.
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	情况报送周期
	□半月报  □月报  □季报  □半年报  □ 年报  □其他：                 

	州政府办公室

意        见
	

	州政府领导

批      示
	

	报送单位联系

人（电话）
	


附件2

州政府重要文件督查督办立项清单

申请单位：                                申请日期：

	文件标题
	

	立项理由

（简要说明）
	

	督查内容
	具体事项
	牵头责任

单    位
	责任岗位

及责任人
	配合责任

单    位
	责任岗位

及责任人
	原定完成

时    限

	
	1.
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	

	督查时限
	起：                         止：

	情况报送单位
	

	情况报送周期
	□ 半月报     □ 月报     □ 季报     □ 半年报     □ 年报

	州政府办公室

意    见
	

	州委州政府督查室

意    见
	

	州政府领导批示
	

	申请单位联系人（电话）：

	备注：涉及两个或者两个以上分管副州长业务的，报州长签批。


附件3

州政府重要文件贯彻落实情况反馈表

报送单位：州政府部门（单位）\县人民政府       报送日期：
	文件标题
	

	承办单位
	牵头单位：                  配合单位：

	贯彻落实情况
	是否组织学习和及时传达
	□ 是     □ 否

	
	是否将文件精神传达到基层企业和院所
	□ 是     □ 否

	
	是否将文件精神传达到应知晓行业（系统）的基层人员
	□ 是     □ 否

	
	是否制定贯彻落实实施意见或措施
	□ 是     □ 否

	
	是否按要求报送贯彻落实情况
	□ 是     □ 否

	
	具体情况（简要说明传达部署、任务分解推进情况）：

	实施进展情况

（效果、典型

经验等）
	简要说明：

	存在问题
	

	工作建议
	

	报送单位联系

人（电话）
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